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	FASE e Code (1)
	INPUT (2)
	RESP. (3)
	ATTIVITA’ (4)
	CONTROLLO(5)
	DOCUMENTI DI OUTPUT (6)
	CORRESP. (7)

	Individuazione del  Responsabile Servizio Prevenzione e Protezione

d’Istituto (RSPP).

GSR  F. 1
	· Conferimento di incarico di RSPP. d’Istituto.
	DS
	· Individuazione del RSPP di Istituto tra i docenti con idonee competenze o affidamento dell’incarico a personale esterno all’istituzione;

· Conferimento incarico di RSPP di Istituto;

· Esplicitazione dei compiti del RSPP d’Istituto;

· Individuazione delle aree di pertinenza del RSPP d’istituto;

· Attivazione di convenzioni con Enti Esterni per definire azioni sinergiche nel campo della sicurezza di istituto.


	DS

(
	· Lettera di conferimento incarico RSPP, con indicazione precisa degli ambiti di intervento. 


	DdD

DSGA



	Accettazione dell’incarico di RSPP di istituto.

GSR  F. 1.1
	· Lettera di conferimento incarico RSPP con indicazione precisa degli ambiti di intervento. 


	RSPP
	· Sottoscrizione  della lettera di conferimento incarico di RSPP di istituto da parte dall’affidatario della funzione. 
	DS

(
(

	· Lettera sottoscritta di  accettazione di RSPP d’Istituto. 
	DdD

DSGA



	Individuazione del/i:

· Componenti del Servizio Prevenzione e Protezione (ccSPP)

· Preposto del Servizio Prevenzione e Protezione (PSPP)

· Responsabile dei Laboratori di area Chimico-Biologica (RLCB)

· Responsabile della tenuta dei registri di Carico e Scarico delle sostanze chimiche  “pericolose” (RRCS)

· Preposti della gestione rifiuti “pericolosi” e “non pericolosi” (PPNP)
GSR F. 2


	· Lettera di conferimento incarico di: 

· ccSPP 

· PSPP

· RLCB

· RRCS

· PPNP
	DS

RSPP
	· Individuazione dei ccSPP di Istituto tra i docenti e la componente non docente con idonee competenze nel campo della sicurezza e della prevenzione

· Conferimento incarico ai ccSPP, al PSPP,  al RLCB,  al RRCS, e al PPNP con idonee competenze nel campo della sicurezza e della prevenzione di Istituto

· Individuazione delle aree di pertinenza dei: ccSPP,  PSPP,  RLCB,  RRCS,  PPNP d’istituto

· Esplicitazione dei compiti  ai  ccSPP, al PSPP, al RLCB,  al RRCS e  al PPNP d’Istituto
	DS

(
	· Lettera di conferimento incarico: 

· ai ccSPP 

· al PSPP  

· al RLCB

· al RRCS

· al PPNP 

       di Istituto con precisa 

       indicazione degli 

       ambiti di intervento


	RSPP

DSGA

	Accettazione dell’incarico da parte dei: 

· ccSPP

· PSPP 

· RLCB 

· RRCS

· PPNP 

     di Istituto

GSR 2.1
	· Lettera di conferimento incarico:

· ai ccSPP

· al PSPP

· al RLCB

· al RRCS

· al PPNP 

di Istituto con precisa indicazione degli ambiti di intervento


	ccSPP

RLCB

PPNP

PSPP

RRCS
	· Sottoscrizione lettere  di conferimento incarico: 

· ai ccSPP

· al PSPP

· al RLCB

· al RRCS

· al PPNP

       di istituto da parte degli affidatari 

       della funzione
	DS

(
( 
	· Lettere sottoscritte di  accettazione dei:

· ccSPP

· PSPP

· RLCB 

· RRCS

· PPNP

di Istituto
	RSPP

DSGA

	Individuazione Fornitore Qualificato per lo smaltimento dei rifiuti dei LCB.
GSR  F. 3
	· Preventivi ai Fornitori Qualificati nello smaltimento dei rifiuti prodotti nei LCB
	ccSPP

DS

DSGA

RLCB

PPNP

PSPP

RRCS

RSPP


	· Richiesta, acquisizione e  selezione preventivi per lo smaltimento dei rifiuti dei LCB;

· Individuazione Fornitore Qualificato nello smaltimento dei rifiuti dei LCB;

· Conferimento incarico al Fornitore Qualificato nello smaltimento dei rifiuti dei LCB con indicazione circa le modalità di conferimento dei rifiuti, dei costi e della periodicità dell’intervento;

· Accantonamento fondi per lo smaltimento dei rifiuti dei LCB


	DS

DSGA
(
(
	· Lettera di conferma di incarico  al Fornitore Qualificato individuato per lo smaltimento dei rifiuti dei LCB
	PCdI



	Comunicazione al CdD e al CdI dei nominativi dei responsabili della gestione dei rifiuti  dei LCB e  del nominativo del  Fornitore Qualificato per lo smaltimento dei rifiuti dei LCB

GSR  F. 3.1
	· Lettera sottoscritta di conferimento incarico di:

RSPP

PSPP

ccSPP

RLCB

RRCS

PPNP 

con indicazione degli ambiti di competenza;

· Lettera di conferma di incarico   al Fornitore Qualificato individuato per lo smaltimento dei rifiuti dei LCB
	DS

PCdI DSGA
	· Comunicazione dei nominativi degli  incaricati  nella gestione dei rifiuti dei LCB;

· Comunicazione nominativo Fornitore Qualificato per lo smaltimento dei rifiuti del LCB;

· Deliberazioni di competenza ;

· Inserimento nominativi nell’organigramma e funzionigramma di istituto
	PSPP

(
	· Verbale del CdD

· Verbale del CdI
	SCdD

SCdI

DdD

SdP



	Individuazione tipologia rifiuti prodotti nei LCB secondo codice C.E.R. attribuito dal produttore del rifiuto
GSR  F. 4
	· Dec. 
n° 2000/532/CE allegato D parte IV del D. Leg. 152/2006 art. 184, c.3
· Disposizioni legislative aggiornate in possesso del RRCS 

	RLCB

RRCS

PPNP 


	· Applicazione  delle  normative italiane e U.E.  relative alla gestione dei rifiuti “pericolosi” e “non pericolosi”;

· Catalogazione dei rifiuti dei LCB secondo codici  di riferimento presenti nella normativa italiana e U.E.  relative alla gestione dei rifiuti “pericolosi” e “non pericolosi”


	
	· Rapporto di analisi del rifiuto con giudizio di classificazione di pericolosità secondo D. Leg. 152/06 e succ. modifiche, Legge 116/2014 e Regolamento U.E. 1272/2008 e 1357/2014 e decisioni U.E. 955/2014 nonché i codici HP rilasciati dall’ente certificatore dell’analisi  condotta. 
· 
	DSGA
RLCB

RRCS

PPNP

	Raccolta  “differenziata” dei rifiuti prodotti nei LCB secondo codice C.E.R.  

GSR  F. 4.1
	· Dec. 
n° 2000/532/CE allegato D parte IV del D.Leg. 152/2006 art. 184, c.3
· 
	RLCB

RRCS

PPNP
	· Raccolta dei prodotti di rifiuto dei LCB  secondo normativa vigente punto 1

 All.1 IO-04;

· Osservazione modalità di stoccaggio dei prodotti di rifiuto  in Deposito Temporaneo dei Rifiuti  D.T.R. punto 2 e punto 3 All.1 IO-04;

	RSPP

PSPP

(
(
	· Compilazione del registro di carico scarico dei rifiuti “pericolosi” MOD A-1 (Registro vidimato dalla Camera di Commercio)
	

	Smaltimento dei rifiuti prodotti nei LCB

GSR  F. 4.2
	· Accordi sottoscritti dal Fornitore Qualificato  con la lettera di conferma incarico
	RFQSR
	· Consegna del rifiuti stoccati prodotti dai LCB al Fornitore Qualificato;

· Trasporto dei rifiuti stoccati prodotti dai LCB da parte del Fornitore Qualificato;

· Conferimento e smaltimento dei rifiuti prodotti dal LCB da parte del Fornitore Qualificato presso idonei centri di smaltimento
	RSPP

PSPP

(
	· Etichetta rifiuti speciali pericolosi (All.2 IO-04). Le etichette con pittogramma 
saranno rilasciate dal fornitore, mentre le etichette con pittogramma  
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      [infiammabili]
      saranno  fornite da 
      RRCS ai PPNP.
· Formulario di identificazione rifiuto D.L. n.22 del 5/0”/97 art. 15v e succ. modifiche e integrazioni (4^ copia del formulario rilasciato dall’ente smaltitore).
· Compilazione aggiornata del Reg. di C/S dopo  l’acquisizione della 4^ copia del formulario rilasciato dell’ente smaltitore. 
	DSGA

RRCS

	Liquidazione spese di conferimento dei  rifiuti “pericolosi e non pericolosi” dei LCB

GSR  F. 5.
	· Documento di  avvenuto conferimento  dei rifiuti prodotti dai LCB presso idonei centri di smaltimento

· Accordi sottoscritti dal Fornitore Qualificato nella lettera di conferma di incarico per lo smaltimento dei rifiuti dei LCB


	DS

DSGA

RFQSR
	· Verifica coerenza degli accordi tra il Fornitore Qualificato e l’Istituto per il conferimento dei rifiuti dei LCB

· Predisposizione mandato di pagamento per la liquidazione  delle spese  sostenute per il conferimento dei rifiuti prodotti dal LCB.
	DSGA
(
(
	· Riscontro del mandato di pagamento emesso dalla agenzia di credito
	PSPP


	LEGENDA DELLE ABBREVIAZIONI UTILIZZATE in ordine alfabetico:

ccSPP = Componenti Servizio Prevenzione Protezione

CdD = Collegio Docenti

DSGA = Dirigente Amministrativo

DS = Dirigente Scolastico 

DdD = Docente Vicario

SdP= Staff di Presidenza

GSR = Gestione e Smaltimento Rifiuti

GSR F. _= fase del processo della gestione e smaltimento dei rifiuti.

LCB = Laboratori Chimici Biologici

PCdI = Presidente Consiglio di Istituto

RLCB = Responsabile Laboratori Chimico Biologici

PPNP = Preposto gestione “Prodotti Pericolosi e Non Pericolosi”

PSPP = Preposto Servizio Prevenzione Protezione

RFQSR= Responsabile Fornitore Qualificato Smaltimento Rifiuti

RRCS =  Responsabile Registro Carico e Scarico
RSPP = Responsabile Servizio Prevenzione Protezione

SCdI = Segretario del Consiglio di Istituto

SCdD = Segretario del Collegio Docenti 
D.T.R. = Deposito Temporaneo dei Rifiuti
	LEGENDA DELLA SIMBOLOGIA UTILIZZATA:

( =Riscontro  visivo diretto da parte del responsabile e/o del corresponsabile indicato/i nella fase.
( = Controllo documentale.
( = Riscontro temporale della fase considerata (rispetto dei tempi indicati e/o previsti) da parte del responsabile e/o del corresponsabile indicato/i nella fase.
= etichette con pittogramma [R]
[image: image2.png]


 = etichette con pittogramma [infiammabili]



_________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Il presente 

documento, di proprietà dell’IIS “P. Levi”, non può essere riprodotto, usato o reso noto a terzi senza preventiva autorizzazione scritta.


