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Ai Docenti
Al personale ATA
Loro Sedi

Oggetto: Rimborso spese corsi aggiornamento, convegni, autorizzazione uso

mezzo proprio.

In relazione alla partecipazione dei Docenti e personale ATA a convegni
e corsi vari autorizzati dal Dirigente Scolastico, per il rimborso di eventuali spese gli
interessati sono tenuti:

1. Compilare apposita richiesta reperibile su Classe Viva ( tabella

liquidazione missione);

2. Allegare copia attestazione di partecipazione e giustificativi di spesa.

Qualora l’interessato preveda l’uso del mezzo proprio nei casi in cui l'orario dei

servizi pubblici di linea non sia conciliabile con lo svolgimento della missione o tali servizi

manchino del tutto, dovrà preventivamente richiederne l’autorizzazione al Dirigente

Scolastico previa domanda scritta.

L’autorizzazione garantirà al dipendente la copertura assicurativa ed il

rimborso della spesa.

(*) Il Direttore SS.GG.AA.
Sig. ra Angela Bimbati

(*) Il Dirigente Scolastico
prof. Piero BASSANI

(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento
cartaceo e la firma autografa


